OCHOBHA HIKOJIA MWIAH PAKITh
BEOI'PA/I, BojBohancka 0p.62
Henoomuu 6poj: 1060/4

Hatym: 26.12.2016.1.

Ha ocnoBy umana 57. craB 1. tauka 1. 3akoHa O OCHOBamMa CHCTeMa OOpa3oBama H
Bacnutama ("Ciyxx6enu rimacauk PC" 72/09; 52/11; 55/13 u 68/15), unana 61. cras 1.
tauka 1. Craryra OIIl "Munan Pakuh" beorpan, BojBohancka Op. 62 6p. 370 ox
04.03.2010.r. .... 948/2 01129.12.2015.1. llIkoncku ogbop OcHoBHE mKoie "Munan Pakuh"
u3 beorpana, Bojsohancka 6p.62 Ha 16. peoBHOj cemHHUIM OJIp>kaHO] naHa 26.12.2016.r.
JOHOCH

IHPABUJIHUK
O KAHHEJAPUJCKOM U APXUBCKOM IIOCJIOBAIBBLY
OCHOBHE HIKOJIE MUJIAH PAKU'h BEOI'PAJl, BOJBOBAHCKA BP.62

|  OCHOBHE OJIPEJIBE
Unan 1.
Oguwm [IpaBunHukoM yTBphyje ce HAYMH aIMUHUCTPATUBHOT MOCIOBamba OCHOBHE
mkoste "Mwuutan Pakuh" Beorpan, Bojeohancka 6p.62 /y maseem tekcry: [lIkoma/.

Unan 2.
Kannenapujcko nocnoBame LIkone ooyxBara cienehe mociose:
. IpuMamC MOoMTe,
. OTBapame MouITe U pacnopehuBame akarta,
. 3aBoheme akara,
. IOCTaBJbame akarta y paj,
. 00pana moyaraka,
. OTIIpEMare MOIITe,
. pa3Boleme aKara y IeJIOBOIHHKY,
. ApXUBHpamke, YyBamke akara MIKOJIe U U3JIy4YUBamhe 0E3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT
MaTepujana.

03N LN kW~

1 I[TPUMABE TIOILLITE
Yman 3.
[IpuMame moriTe BpIK c€ y CeKpeTaprjaTy IIKoJIe.
[Tomra ce mpuMa y peToBHOM paJIHOM BpEMEHY.
[TomTy y petoBHOM palHOM BpeMEHY IprMa CeKpeTap.
[TomTy BaH peOBHOT paJiHOT BpeMeHa IpUMa JIeKypPHH 3alIOCIICHH.

Unan 4.
[Ipujem momre npeko Kypupa MoTBphyje ce MoTHHCOM Ha JAOCTaBHO] KHH3U 3a
MECTO, JOCTaBHUIIM, TIOBPATHUIIM WM KOMHjU aKTa YUjU C€ OPTUHAI IpUMa.



Unan 5.

[Tpumame nomre koja ce Lllkomm AocTaBba MPEKO MOIITAHCKE ciayx0e, Kao U
MO/IU3am-e MOIITE U3 MOLITAHCKOT IperpaTka BpuH ce no Bakehum nponucuma I1I1T-a.

[TpunukoM mpuMama, OAHOCHO IMOAM3ama IMOINTE OBJIAMINEHW PaJHUK HE CMe
noAuhy MOIMUJBKY Ha KOjOj je 03HAaYeHa BPEAHOCT. Y TOM CIIy4ajy OH MOpa 3aXTeBaTH OJI
OJITOBOPHOT CIy)XOEHHKA HAJUIeKHE jEAMHUIE TOINTAaHCKE CIyx0e 1a ce crame U
caJip)kKMHa TOIIMJbKE KOMHUCHJCKHM YTBPAM U TEK IMOTOM he mpey3eTH MOIIMJbKY ca
3alMCHUKOM O KOMHCH]JCKOM Hajasy.

Uian 6.

[Tpujem momre o Ipyre yCTaHOBE, OPraHU3aIlN]je WIH OPraHa KOjy OBH JIOCTABJbA]y
IPEKO KypHupa IOTBphyje ce MOTHHCOM U CTAakhEeM JIaTyMa Ha JIOCTaBHO] KEbMIKHIIU MM Ha
KONHjH aKTa YMjU C€ OPTUHAI ITPUMA.

[Topen monaraka u3 craBa 1. OBOr wiaHa, CTaBjba Ce, aKO JAOCTaBJbay 3aXTEBa, U
BpeMe npujema, kao u nedat Ilkone. OBaj mogarak Tpeba MpuOEIEKUTH U HA TIPHjEMHOM
aKTy, OTHOCHO Ha HheTOBOM KOBEPTY aKO PaJHHK KOjH ra je MIpUMuo Huje oBiantheH aa ra
OTBOpH.

Unan 7.

[Tomrra ynyhena lkonu He Moke ce oa0UTH.

AKO aKT, OJJHOCHO TOJHECAaK CaApXH (opMajaH HEJOCTaTaK /Ha IMpUMeEp: HeMa
reyara, Hije MOTIUCaH, HeMa IPUJIora HaBeJIeHUX Y TEKCTY, HeMa OroBapajyhy BpeqHoCT
TaKCEHMX Mapaka, 0e3 aapece MOImIMJbaola M CI./, a MOJHOCH CE€ CEKpeTapy WU
aAMUHHUCTpaTUBHOM ciyxOenuky LlIkomne, mogHocunai he ce ynmo3oputu Ha HEJOCTATKE U
YIIYTUTH J1a UX OTKJIOHH.

AKO TMOAHOCHNIAIl U TIOpENl YIMO30pema 3axTeBa Ja Ce aKT, OJHOCHO MOIHECcaK
MPUMHU, Ha aKTy, OJHOCHO MOJAHECKY he ce cTaBUTH OeJieliKa O yIo30pemYy.

Unan 8.

Yxomuko Illkona HUje HaIIeKHA 32 TIPUjEM M PElllaBame MO oApel)eHOM aKTy,
OJIHOCHO TIOJTHECKY, aJMUHUCTPAaTUBHU CIIy>)KOE€HUK yrno3opuhe Ha TO MOJHOCHOLA U
yrytuhe Ta HaJJIe)KHOM OpraHy. AKO IMOJHOCHJIAIl M TIOPE]l TOra 3aXTeBa Jla CE HhEeroB
MO/IHECAK TPUMH, MOAHEecak he ce mMpUMHUTH W Ha UCTH he ce cTaBUTH Oejelka o

yII030pemY.

Unan 9.
Ha 3axTeB cTpanke koja IUYHO MIPeIaje akT, OJJHOCHO TIOTHECAK, N3/1aje Ce TOTBpAa
0 TIpUjemy.
[ToTBpaa o mpujeMy u3naje ce Ha Taj HAUMH IITO CE€ Ha KOIMUJU aKTa CTaBJba OTHCAK
MPUjEMHOT MTaMOMJba Y KOJU C€ YHOCH JAaTyM MpHjeMa U JeOBOAHU Opoj MO KOJUM je
akT 3aBejieH. [loTBpAy MoTHHCYje paJHUK KOJH j€ aKT WJIM MOJHECAK MPUMHO.



Uinan 10.

[Tommibke MpUMIBEHE Y BE3M ca JHUIMTAIMjaMa U MOHYAaMa MPUKYIJBCHUM Y
IIOCTYIIKY jaBHE HabaBKe M CJI. HE 0TBapajy ce, Beh ce caMo Ha KOBEPTU CTaBJba AATYM U
BpeMe mpujema.

Unan 11.

Axko nomry npumu pagauk Illkone xoju Huje oBiamtheH 3a MpPUjeM U OTBApambE

IIOIITE, AY>KaH je 1a OAMax Mpesia ceKpeTapy.

1l OTBAPABE U IIPEIJIEJABE ITOUITE
N PACIIOPEBMBABE AKATA

Unan 12.

Cy nomuty aapecupany Ha Lllkony oTBapa cexperap Illkoue.

Tenerpame u ocrase XUTHE MOMNIBKE TPUMIbEHE Y OJICYTHOCTH CEKpeTapa MiId BaH
ErOBOI' PAJJHOI BPEMEHa OTBapa aIMUHHCTPATUBHU CIIY>KOCHMK KOjH je oBiamiheH of
CeKpeTapa W, y 3aBHCHOCTH O] cajpkaja, Hajkpahum myrem obaBemraBa OATOBOPHOT
pajHuKa O IOPYLH U3 IPUMJbEHE MOIIUIbKE.

[ToBepspbUBY WIIM CTPOTO MOBEPJHUBY TOIITY JISKYPHHU CIIY>)KOCHUK Hehe oTBaparw,
Beh he je HeoTBOpeny Hajkpahum myTem noctaBuTH naupekTopy Lllkomne umu cexperapy.

ITommseke y Be3u ca TeHAeprMa oTBapa cexperap LlIkone mnn nmocebHa komucuja.

Unan 13.
[Ipmimkom oTBapama NoIITe MoceOHO Tpeda NasuT Ja:

- ce TIPUJIMKOM OTBapama KOBepaTa He OIITETH BUX0Ba CaJlp)KUHA U Ja Ce TIPUIIO3U aKara
WM TIOJTHECAaKa HE MTOMellajy,
- CC HCKHU aKT WJIM MPHJIOT HC 3aApPKH Y KOBECPTH,
- Ha IPUMJBCHOM aKTY WJIM TIOJJHECKY CTAaBU OEJIEIKy J1a HEKH O/ Ha3HAYEeHUX aKara Koju
Tpeba 1a Oy1y y NpujIory HeJ10CTajy WiIH Ja je ajpeca MOoIINJbaolla Hemo3HaTa Win HejacHa
WIH CII.

Unan 14.

VY cBUM ciy4ajeBUMa Kaja JaTyM Ipenaje MOLITH MOXXe OUTH O]l BaXKHOCTH 3a
pauyHame poKoBa /kande,KOHKypca U Cil./ y3 IPUMIBEHH aKT WM MOJHECAK MpUIIaKe ce
KOBepar.

Unan 15.

AKO cy KOBepTe MpErnopyuyeHUX MOIINJbKH, OMOTH MaKeTa U JPYTrUX MOLIUIBKU
npUMJbEHH omITeheHu, 0 TOMe Mpe OTBapama, y MPHUCYCTBY JIBOjHUIIE CyKOeHMKa, Tpeba
CauMHUTHU KpaTak 3allMCHUK WM 3a0eJemKy y kome he ce KoOHCTaToBaTH BpCTa U 00MM
omrehema, 0OJJHOCHO HEIOCTaTaK caaprKaja MOIIUIbKE.

Unan 16.
Axo [IIkomna 1o6uje akT WK MOIMMIJBKY apeCOBaHy Ha APYTO MPAaBHO WA (HU3UIKO
JMIle, Ha TOUIMJbKY he ce cTaBuTH 3alelnenika «IorpemHo J0CTaBbEHO», a 3aTUM he ce
MOIIMJbKA Ha HAJIIOTOJAHU]U HAYMH IOCJIAaTH OHOME KOMe je ynmyheHa, OJHOCHO BpaTUTH
nomtd. OBaKo MpUMJIbEHA MOLITA HE 3aBOJAM CE€ Y JEIOBOJAHU ITPOTOKOJL.



Unan 17.
Cekperap je myXaH Ja KOHCTaTyje KpaTKOM OeJIeIIKOM YKOJIHKO c€ y KOBEpPTH
HaJIa3W HOBAIl MJIM HEKa JIpyra BPEIHOCT.
[Tocne 3aBolera akara y 1eI0OBOIHH IPOTOKOJI, HOBaI[ he mpeaaTu pauyHOBOICTBY
[Ikoute, y3 IpU3HAHUILY.

Unan 18.

Cexkperap IlIkose u aIMUHUCTPATUBHU CIYXOCHUK Cy JY)KHHU J1a BOJIE padyyHa O
aKTHMa ¥ MOIHECIIMMA KOJHU TOJIC)KY TAaKCHPakby, BACHHU TaKce MpenBuleHe 3a mojeInHe
BpPCTE akara, y KOjuM Clly4ajeBUMa MOCTOjU 3aKOHCKH OCHOB 3a ocioOahame mnahama u
CIL

VYKOJIMKO MOIHECAK HUje TAKCHPaH WM j€ HeIOBOJbHO TaKCHUPaH, JIMIIC U3 CTaBa 1.
oBOT wiaHa he Ha TO OJMax YIO30PHUTH CTPAHKY MM he Ha JOMUCY MPUMIBEHOM IMPEKO
OIITE UCIIO]] MPUMJBEHOT ITaMOU/ba CTABUTH KPATKy 3a0€IeIKYy.

Unan 19.
Cekperap IIKOJIE€ OJHOCHO aJMUHHCTPAaTHBHM CIyXOeHMK Hehe oTBaparu
MOIIMJBKY KOja je aJipecupana Ha JMYHOCT KO0jOj je MmomusbKka ynyhena.

Unan 20.

Ha cBaky npuMibeHy NOIIMIBKY, aMUHUCTPATUBHH CITy)KOCHHK, CTaB/ba OTHUCAK
MPHUjEMHOT MTaMOuba.

Otucak npujeMHOT MITaMOMIba IO MPABUITY CE CTaBJba Y TOPHH-H JIECHH Yrao IpBe
CTpaHe.

AKo0 Ty HEeMa JIOBOJbHO MECTa, CTaBJba CE€ Ha MOTOJHO MECTO MpBE CTPaHE WM Ha
noJiehuHM aKkTa y TOpHEeM JIEBOM YTITy.

[Tocne craBsbama OTHCAKa MPUJEMHOT IITAMOUIba, AAMUHUCTPATUBHU CITYKOESHUK
ynucyje oaroapajyhe nogatke y oTMcak npujeMHOr ITaMOusba

Unan 21.
[TomTo je m3BpIIEeHO 3aBOl)emE MOIITE y JENIOBOAHUK, cekpeTap Lllkone mpenaje
nomrty aupektopy LlIkone, koju 3ajeHO ca cekpeTapoM, BpIIK pacropehuBame mpucmene
TIOIIITE.

IV 3ABODBEWBE AKATA

1. ZEJOBOJAHUK.
Unan 22.

CBa mpuMJbeHa MOIITA 3aBOJIH CE Y JeTOBOJHUKY OHOT'a JIaHa ¥ IIOJ] OHUM JJaTyMOM
KaJla je MpuMJbEHa.

AKo ce 300r BelIMKOT Opoja MPUMJbEHUX MOJHECAKa MU U3 JAPYTUX OINpaBIaHUX
pasyiora IpUMJBCHH aKTH HE MOTY 3aBECTH MCTOT JaHa Kaja Cy NMPHMJbEHH, 3aBemhe ce
HajkacHHje cieneher pajHor gaHa mpe 3aBoljema HOBE MOLITE U TO MO/ JaTyMOM Kaja cy
MPUMJIbEHH.



Unan 23.
VY 1enoBOAHMK ce MOTY 3aBOJUTH aKTH M JIpYyre MOIINIbKE YKOJIHKO C€ 32 HHX HE
BOAM TOoceOHA eBHJEHIMja /€BUACHLMja NPUMJbEHUX W M3AAaTUX payyHa, ckpaheHH
JIEJTOBOIHUK U CJI./
VY 1enoBOAHUK ce HE 3aBOJIe OHE IOIIMJbKE KOje HE IMPENCTaBibajy CIIy>KOCHY
IPENHCKY /CITy>KOeHH JIMCTOBH, YaCOIIUCH, HOBUHE U CII./

Uian 24
JIeoBOTHUK ce BOJIM IO CUCTEMY OCHOBHHX OpojeBa U moaodpojesa.
OcHoBHUM OpojeBHMa O3HAYABAjy CE€ MPEAMETH, a IMOA0pOjeBUMa JOIHUCH KOjU Ce
OJTHOCE Ha UCTU IPEIMET.
VY onrorapajyhy pyOpuky mpujeMHor mramOusba / pyopuky Opoj /, ymucyje ce
OCHOBHH OpO0j ITOJ1 KOJHM j€ TIPEIMET 3aBeleH Y JIeTOBOIHUK, Ka0 U MOAOPOj MO KOjUM je
MPEIMET 3aBEJICH y MOIKCY aKaTa, ako c€ BOJIH.

2.MIOMNUC AKATA
Unan 25.

[Tomuc akata je cacTaBHU /10 JIETIOBOTHIKA H CITY’KH 3a 3aBOl)erbe akaTa UCTe BPCTe
KOjU Ce MAacOBHO MpuMajy/ u3/ajy, a 1Mo KOjuMa C€ BOJM MCTH IOCTYMAK, Kao ITO CY :
YrOBOPH O Pafy, pelieha 0 3aCHUBAY PaJHOT 0JJHOCA, PELICHa O 3apajii paJHUKa 1 Ipyra
pelema, nprjase Mo 00jaBJbeHUM KOHKYPCHMa-OTJIaCHMa, TIOTBPJIE YICHUIIMMA, TIPHjaBe
3a yIuc, CBEJOYaHCTBA, TUILIOME, YBEpEHa, IPUjaBe 3a Mojarame UCIHUTA, 3aITUCHHUIN O
nojlararmy HCIIUTA, TpHUjaBe 3a IOJIaralbeé HMCIUTa, MOJIoe 3a ociobahame oIl HacTaBe
(hu3mvKor 0Opa3oBama, TpeOOBama U CII.

VY oOpasan « Ilommc akata » ymmcyje ce O3HAaKa OpraHU3alMOHE jeJAMHHUIIC H
OCHOBHHM 0Opo0j, a 3aTUM ce Kao 1MoAOpoj YHHUCYjy aKkTH WM MOJHECLHU peloM, Kako ce
pUMajy WIH U31ajy.

Ha kpajy roaune ynucyje ce 6poj akara y J€JIOBOJHHUK KOJI OCHOBHOT Opoja moj
KOjUM je TIONHC aKaTa 3aBEJeH, a IMOMHCH aKaTa CIOXEHH N0 OCHOBHHM OpojeBMMa
MPUJIAXKY C€ Y3 AETOBOIHHUK.

3. BOBEWBE WU HAYUH VIINMCUBABAIIOAATAKA U
3AKJIbYUUBABEJEJOBO/JJHUKA

Unan 26.

JIeTOBOIHUK ce OTBapa Ha MOYETKY TOJIMHE, YIIHCUBAKEM aKaTa ca OCHOBHUM
OpojeM jenax.

ITo 3aBrmeTky roguHe, 3akJby4Ho ca 3 1.1ememMOpom, JeToBOIHUK ce 3aKJbyuyje.

JIeoBOTHUK Ce 3aKJbydyje Ha Ta] HAUMH IITO CE UCTIOJI TIOCIEIET OCHOBHOT Opoja
CTaBJba CiykOeHa 3a0eJelika o yKymHOM Opojy mpenMeTa 3aBeleHUX Y JETOBOJAHUK U
JIaTyM KaJa je U3BPIICHO 3aKJbY4NBabE.

CayxOena 3abenerika ce oBepaBa nedarom lllkone, a moTnucyje je paaHuK KOoju
BOJIY JIETIOBOJTHUK.



Unan 27.

VYrucuBame 1ojiaTaka y 1eJIOBOJHUK U TIOIHC aKaTa BPIIN CE YUTKUM PYKOITUCOM,
MacTHUJIOM MJIM XEMHJCKOM OJIOBKOM, Bojiehu padyHa na mopauu w3 jeaHe pyOpuke He
npenase y Ipyry.

3a mojeArHE Ha3UBE MOTY Ce MUCATH — yNoTpeOspaBaTu ckpaheHuUIle Koje Cy OIIITe
MO3HATEe U Koje ce 0e3 Temkoha MOTy pasyMeTu U IpOYUTATH.

Uinan 28.

VY NenoBOJHUKY M TIOMUCY aKaTa He CMe Ce BPIIUTH Opucarme MOTPEIIHO YITHCAHUX
pedu, 0JTHOCHO OpojeBa, JEMJbeHhE XapTHje MPEKO MOTPEIIHO YITHCAHUX pyOpHKa, Baheme
MOTPELIHO YIHCAHUX CTpaHa U CII.

HcnpaBke ce Bpile Ha Taj HAYUH IITO CE MMPEKO IMOTPEUTHO YITUCAHUX PEUHU,0JHOCHO
OpojeBa TaHKO TOBYYE JIMHU]a,a U3HAJI TOTA CE€ YIHCYje MPaBHIaH TEKCT.

HcnpaBke y A€TI0BOIHUKY WIIH TTOTKHCY aKaTa BPIIU PAJHUK KOJH BOIH JACTOBOJTHUK
WM TIOTTMC aKaTa M OBEPaBa MX CBOJUM ITOTIIHCOM.

Yan 29.
AXoO ce JIeTOBOHHUK BOJIM HA CJI000JHIM JINCTOBUMA, Ha KPajy FOJIMHE CE TOBE3Yje
Y KEbUTY.

4. CKPAREHU AEJOBOAHUK

Unan 30.
Kpo3 ckpahenu nenoBotHIK MOKE J1a c€ BOJU c€ TOceOHa eBHUICHIIN]A 3a:
- EBUJICHTHPAhE aKaTa KOjHu Cy MpOonmucoM ojapehern kao apikaBHa, BOjHA MIIH CITy>KOCHA
TajHa /TIOBEPJbUBH JIETIOBOTHUK/ .

Unan 31.

V ckpaheHOM [1eI0BOAHUKY aKTH CE€ €BUICHTHPA]jy 10 XpoHoJomkoM pexy. [Topen
OCHOBHOI' Opoja /10 XpPOHOJIOIIKOM pedy/ akT jno0uja W KIacCH(PUKAIMOHM 3HAK W3
JEeIUHCTBEHE KiecuduKalyje npeaMera o MaTepujHu.

ITojenuuu ynucu y ckpaheHu 1eI0BOIHUK BpIE ce Ha ciefehu HauuH:
1. y npBOj KOJOHU ymuCyje ce M3HaJA LpTe peAHu Opoj MpeamMera, a MCIOoA LpTe

KJ1acU(hMKALMOHU 3HAK NpeAMeTa 110 MaTepuju,

2. y Ipyroj KOJIOHH YIHCYje ce KpaTKa CaJp KhHa IpeMeTa
3. y Tpehoj KOJIOHM y MPOCTOp W3HAJA LPTE YHNHUCY]y C€ MOJAI O MECTy IJie ce
npeaMeT Hamasu (OpraHu3aloHa jeTUHHIA, TPEAMET y POKY, MU3BOPHO pEIICH

UT/.), @ y IPOCTOP UCHOJ LIPTE YIMUCYje ce AATyM JO0CTaBJbamba MpeaAMeTa y pas,

JaTyM CTaBJbama MPEIMETa Y POK HIIH apXHUBY U CJI, 3aBHUCHO O] O3HAKE yIHCAHE Y

peaMeT U3HaA LpTe

4. y 4eTBpTOj KOJIOHU (mpuMenda) ymucyjy ce mojauu Koju Onmxe oOjanimaBajy

yIuce U3 KoJoHe 2. ¥ 3. Kao U MOBe3MBame ynuca (HOBU Opoj /e10BOIHUKA). Y

OBY KOJIOHY yHOCE C€, 3a yIpaBHE INpeaMeTe, MOJald O HAauWHy pellaBamba U

POKOBHMa Y KOJUMA CY 3aBpIICHH.



Unan 32.

VY citydajy 5a Koj mojeiMHuX OpojeBa HeMa BHIIIE MECTa 32 YIUCHBAbE I0JaTaka
0 KpeTamy TIpeaMeTa, YNHCHUBAE CE HACTaB/ba MCIIOJ MOCIEIEr HCKOpUITheHOT
OCHOBHOT' Opoja JEIIOBOJHUKA, C TUM IITO C€ Yy IPBOj KOJIOHU YIHCYyje peaHu Opoj u
KIacu(pUKaMOHM 3HAK MpenMeTa, y pyOpuuu "mpumenda" OpojeBun m3mely kojux je
MpeAMET MPBOOUTHO OMO €BUICHTUPAH (TIOBE3UBAME).

AKko ce Beh eBUICHTHpPAHOM IIPEIMETY J1a HOBU peIHU Opoj, a rpemiky Huje moryhe
0JIMax WCIIPABUTH, BPIIIU CE TIOBE3UBamkE OpOjeBa U MPEAMET HOCH PEIHU OpOj MO KOjuM
j€ TOCHe Y MyT eBUICHTHPAH.

Unan 33.

CkpaheHu [1eI0BOIHUK C€ BOIM 32 BHILE FOAMHA.

CBake roguHe JeJI0BOIHUK CE 3aKJbydyje Ha Taj HAYMH HITO C€ MCIIOJ] OCIEIHET
OCHOBHOT Opoja cTaBJba ciykOeHa 3a0enelnika o yKynmHoM Opojy MpeaMeTa 3aBeIeHUX y
JETOBOJHUK U IaTyM KaJia je U3BPIIEHO 3aKJby4NBambE.

Cnyx6ena 3abenenika ce oBepasa nevyarom lllkosne, a mornucyje je paaHuK Koju
BOJIU JIEJIOBOJIHUK.

5. MOBEPJbUB AEJIOBOAHUK

Unaun 34.
[ToBep/bHBH U CTPOTO MOBEPJHMBH AKTH 3aBOJE CE Y MOBEPJHUB, OMHOCHO CTPOTO
MOBEPJbUB CKpaheHU J1€I0BOIHHUK.
CTporo moBepJbUB JEIOBOJHUK BOAU CE Y YKOPHUYEHO] KEbU3U KOja MOXKE Jia ce
KOpI/ICTI/I 1 BUIIC IrOANHA U ‘IYBa Cce y Kacu.

\Y JOCTABJBABLE AKATA V PAJI

Uman 35.
[Tocne 3aBohema akara y J€IOBOJHUK, BPIIHM C€ jOII UCTOT JIaHa, YKOJIHKO je TO
Moryhe, 10cTaBJbame aKaTa y paj.
JlocTaBibame BaXKHH]UX aKaTa BPILIU Ce MPEKO HHTEPHE IOCTaBHE KIHHTE.

Unan 36.
[Ipujem akata nmorBplyje CBOJUM IMOTHHCOM PAJHUK KOjU j€ MPEAMET NPUMHUO
cTaBJbajyhu naTym npujema.

Unan 37.
WNHTepHy OCTaBHY KBUTY BOJHM aAMUHHACTpAaTUBHU pagHuk lllkose, a KoHTpoIy
Bpu cexperap [llkose.

VI OBPAOA AKATA
Yman 38.
CBaku aKkT KOJUM C€ BPIIH cIyKOeHa mpenucka Tpeda aa caapxu ciuenehe nemnose:
3ariaBjbe, Ha3UB W ajJpecy MpHUMaolla, KpaTak cajapikaj MpeaMeTa, TeKCT aKTa, IMOIUC



MIPUJIOTa KOjH C€ JIOCTaBJbajy Y3 aKT, OTHCAK CIYKOEHOT Ievarta U MOTIUC OJrOBOPHOT —
opianthenor pagHuka. OTHCak Ieyara ce cTaBjba MoCcie MOTIHCa OBIANeHOT paHHUKA.
[Topen nenoBa W3 ctaBa 1. OBOT 4iaHa, pajay JakKIIer U OpXKer pyKoBama, akT
[lxome Tpeba ma campxu u ciaeache momarke: Opoj TenedoHa, MO3UB Ha Be3y ca
NPUMJBEHOM aKTOM, O3HaKy 3a Opoj mpujora, Kao M KOHCTaTalKjy KOME jeé CBE aKT
JOCTaBJBCH.
3arnaBibe aKTa MOXKE OUTH UCIHCAHO Y BUIY MEMOPaHIyMa.

Unan 39
Ajpeca mpuMaoIiia akTa cacToju ce M3 IyHOT Ha3WBa OJJHOCHO MMEHA M MTPEe3MMEHa
MpUMaolia, CeIUIITa /MPeOUBANTUINTA/, y3 Ha3HAYCHE Opoja morre, yaure u Opoja.

Ynan 40.
Kpatka caapxuna /mpeaMer/ cTaBjba ce ca JeBe CTpaHe MCIIO aipece MPUMaolia.

Unan 41.
TekcT akra Tpeba ma Oyje jacaH, CaKeT, YUTAK U Tpebda J1a caapKu HajOCHOBHH]E
alli TOTIIYHE TOJAaTKe O MHpeaMmery. Y TEKCTy Ce€ MOry yHoTpeOJbaBaTH caMoO OHE
ckpaheHnurie kKoje cy yoonuajeHe u JJako pa3yMJbUBE.

Unan 42.
Axt llkorne mornucyje TUPEKTOp U JIMIA Koja Cy oBiamiheHa 3a MOTHHCHBAHE
onpeheHnx akara.

Unan 43.
Nme u mpesume oBnamheHOT paJHMKA 3a TMOTIHCHUBAKE MOIITE HCIHCYje Ce
HEMOCPEHO UCIO/J] O3HAKE HEToBe (PYHKIIH]E.
C neBe cTpaHe moTHuca OBIAIINEHOT paJHUKA CTaB/ba CE€ OTHUCAK CIIYKOEHOT
reyata M TO TaKO Ja OTHCAaK CIyXOeHOr medaTta 3axBaTH jeqHuM nenom (1/3) Ha3uB
(GyHKIMje MTOTIUCHUKA aKTa ¥ HEeTOBOT MOTIIHCA.

Unan 44.
[Tpuno3u koju ce 10cTaBibajy y3 aKT 03HAuUaBajy Ce€ apariCKUM OpojeBHMa PEoM,
3aBHUCHO 0]1 Opoja mpuiiora.
O3Haka 0 TPUJIO3MMa HUCHHCYje Ce WCIOJ 3aBpIIETKa TEKCTa ca JIeBE CTpaHe.
[Ipuno3u akra Mopajy OUTH CIIOKEHU IO Pely U3jIarama y akTy.

Unan 45.
AxTtu ce u3pal)yjy y notpedHOM Opojy mpuMepaka, ¢ TUM Ja jeJJaH NMpUMepaK-
Konuja ocraje apxuBy LlIkore.

Unan 46.
EBunennmja u n3naBame jaBHUX UCIpaBa pajie ce Ha MPOIMHUCAHUM O0paciuMa,y
CKJIa/Iy ca 3aKOHOM.
3a moTBpIe U yBepewma Kopuctuhe ce oarosapajyhu obpaciu. YMecro obpazaia
MOJKE C€ U3PaIUTH U YIOTpeOJhaBaTh T'yMEHHU IMITaMOUJb Ca OJroBapajyhum TeKCToM.



TekcT obOpaciia, OJHOCHO TYMEHOT TiedaTa Mopa OUTH YHTAaK, jacaH u caJip>KaBaTu
OCHOBHE 0JIpe/10e 3aKoHa KOjU peryiuiie oapeheHo NUTame ikl OCHOBHE €IeMEHTE aKTa.
Unan 47.

CBu axkTé W Apyru Marepujanu uspal)yjy ce, 1Mo mpaBuily, Ha padyyHapy, a Ha
MAalIMHA KaJia TO U3 TEXHHYKHUX pa3liora HUje Moryhe Ha padyHapy.

Unan 48.

CBu npeaMeTH KOju Cy IaTH y paj, a Koje Tpeda oTrpeMuTH, Bpahajy ce cekperapy
[xoure.

[IpenMeTHH HACTaBHUIM, OJIEJLCHCKE CTapCUIMHE WM TPEACTABHUIIM HCIUTHHX
komucuja Bpahajy npeamer cekpetapy Llkore.

[MpunukoMm mnpumama mnpenmera, cekperap lllkome nyxan je aa mpoBepu
MCIPABHOCT MIPEMETA U J]a CE Ha EBEHTYAJIHE HETOCTATKE YKaKe PATHUKY KOJH j€ IPeIMET
peao, OAHOCHO Jia My TIPEAMET BpaTH Ha JONYHY.

VIl OTIIPEMABE TIOHITE
Unan 49.
OTtnpemame morire Bpiiu ce y cekperapujaty [lkore.
BpennocHe mommibKe, aKTH 4Ydja je Tpelaja Be3aHa 3a POK, MOBEpPJbUBA aKTa
OTIIPEMajy Ce Kao MpenopydyeHa NouIubKa ca IOBPATHUIIOM.

Yman 50.

KoBepar y koMe ce oTrpemajy CiIyKOCHH aKTH CaJIpKU Y TOPHEM Ty U HA3HUB H
anpecy lkoue.

HasuB mpumaoria MOmIMJBKE HCIUCYje C€ KPYIMHUM YHUTKUM PYKOIMCOM WJIH
MAIIIHHOM.

Mecro /cenuinTe/ mpumaolia MOMMUIbKE THUIIE C€ BETUKUM IITAMIIAHUM CJIIOBHMA,
UCIIpe]l KoTa ce cTaBJba Opoj MOIITe, a UCIIO TOTa Ce CTaBJba YJHIla U Opoj, OTHOCHO Opoj
MOIITAHCKOT Mperparka.

Ynag 51.
JlokyMeHTa U CBa aKTa KOjuMa ce yTBphyjy mpaBa u obaBe3e paJHUKAa U APYTUX
JIUIA OTIPEMA]y C€ MPETIOPYUISHO Ca TIOBPATHUIIOM.

Unan 52.
KoBeptu ca nmoBepsbMBHM, OJHOCHO CTPOrO MOBEPJHMBHM aKTUMa Mopajy OUTH
3arneyaheHu WM Ha Apyru HauuH 00e30eheHu.

Unan 53.
[Tomita Koja ce oTmpemMa IPeKo KypHupa MPETXOAHO CE YIUCYje Y TOCTaBHY KEHUTY
3a TOIITY.
JlocTaBHa KIbWTa 3a MOMITY CIY)XH Kao €BUACHIM]ja O H3BPIICHO] OTIPEMH
TOTINJBKE.
Unan 54.
3a momTy Koja ce ymyhyje mpenopyueHOM MOITUIJBKOM, BOAW C€ EBUJEHIIH]A O
yTPOIIKY HOBIIA HA UME MOIITAHCKUX TPOIIKOBA.
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EBuzeHIMja MOMTAaHCKUX TPOIIKOBA C€ MOpa M3BPIIUTH OJMaxX IO OTIPEMarby
IOIITE, W IpaBJla C€ Ha OCHOBY IITAaMIIAHOI TEKCTa M IleyaTa Ha caMoM oOpacuy 3a
MpEropyyYeHy MOMINUIbKY, UM HAa OCHOBY (PUCKAIHOT U TOTOBUHCKOT pavyHa.

VIl PABBOBEBE AKATA VYV JAEJOBOAHUKY

Unan 55.

[Tocne u3BpIIEHOT OTIIpEeMama MOIITE BPIIN ce€ pa3Bol)emhe akaTa y AeI0OBOIHUKY,
OJTHOCHO TIOTIUCY aKaTa.

Pa3Bohewme akara BpmM ce Ha Taj HauYMH INTO Cc€ y OATOBapajyhe pyOpuke
JIeTTIOBOAHMKA, OJJHOCHO TOIKCA aKaTa YHOCH JIaTyM pa3BoJia U a/a, ako je paj Ha IpeaMeTy
3aBpLICH M aKT Ce€ OJUIaKe y apXuBy, a « P « ako je mo akTy yTrBpheH pok, 3a MpujemMm
MIPUTOBOPA, C TUM IIITO CE YIHCYje U IaTyM HCTEKa POKa.

IX APXUBUPABE U YYBABE [IPEJIMETA

Unan 56.
Perienn npeiMeTH CTaBIbajy ce y apXUBY U 4yBajy €€ Y 10j.
[Ipe craBibama y apXuBy MPEAMETH CE CIAXY IO XPOHOJIOIIKOM peay, Tj. mpeMa
3aBOJTHMM OpOjeBUMA Yy JIETIOBOHUKY U TTOIHKCY aKaTa.

Wian 57.
Ha crosbHMM OMOTHMa apXMBCKUX jeAMHUIA (KyTHje, (aciukie, perucTpaTopH,
KIbUI'e, KapTOTEKe) HCIUCYje ce IyH Ha3uB PEerucTparype, OpraHu3allMioOHa jeAMHHULA,
rOJIMHA HACTaHKa U BPCTa MaTepHjaiia, U KBIM(UKAIIMOHA 03HAKA, EBUICHIIMOHU OpOjeBU
npeaMeTa U peiHu Opoj Mo KOJUM je apXUBCKa jeIMHUIA YITUCHA Y APXUBCKY KEbUTY.
Taxo cpehenu perucrpatopu ognaxy ce y apxuny llkosne.

Unan 58.
ApxuBcku npeaMeTH cpehern y kytijama, daciukiiama, perucTpaTopumMa, 4yBajy
C€ Yy apXMBCKOM JIeTIoy cpel)eHu 1Mo rojiuHaMa Ha oAroBapajyhumM JpBeHUM WIH METATHUM
moJIMIama.

Unan 59.
[IpocTopuje apxuBCKOT Jernoa Mopajy OUTH CyBe U CBETIIE, a JOKYMEHTaI1ja Mopa
o6utu ocurypasa ox omrehema, kpahe u nmoxapa.

Uian 60.

CaB perucTpaTypcKkd MaTepujal HacTao y pajy pEerucTpaType VIucyje ce y
APXUBCKY KIbUTY, KOja CITy’)KH Kao OIIITH WHBEHTAPHU TPETJIC]T HEJOKYITHOT apXHBCKOT
MaTepujana.

VYnucuBame y ApXUBCKY KEbUTY BPIIK CE Ha clieieny HauKH:

-y pyopuky l.ymucyje ce peanu 0poj. [lonx jenHuM pemnum Opojem ymucyje ce
HMCTOBETHU MaTepHjai 0e3 003upa Ha KonuuHy. PenHu 6pojeBu ce HacTaBJbhajy U3 TOIMHE
y TOJIMHY.
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-y pyOpuKy 2. ymucyje ce JaTyM yIIHca,

-y pyOpuky 3. ynucyje ce roauHa y K0joj jé perucTpaTypCKi MaTepHjall HacTao,

-y pyOpuky 4. ymucyje ce BpcTa perucTpaTypckor MaTepujana,

-y pyOpuKky 5. ynucyje ce 6poj apXuBCKUX jequHUIA (perucrparopa, (haciuki,
KyTHja, KEbUra 1 1p.),

-y pybOpuky 6. ymucyje ce mpocTtopuja, pad, IOJHIA, TAE j€ CMEIITeHa
JOKyMEHTAIH]a,

-y pybpuky 7. ymmcyje ce Opoj pemema O H3IYyYHMBamky PErHCTPaTypCKOr
MaTtepujana, Opoj 3alMCHUKA O MpUMoIpenaju apxuBcke rpahe Hcropujckom
apxuBy beorpana u np.

Unan 61.
[Tpernrc ApXHBCKE KEbUTE 3a MPOTEKITY TOAMHY JOCTaBJba ce McTopujckom apxuBy
beorpana najkacuuje no 01. jyna HapeaHe roJIuHe .
[Tomary 0 KOJTMYMHU apXUBCKOT MaTepHjalia U3PaKEHU Cy Y TIY)KHUM METPHMA.

Unan 62.
ApxuBom llIkone pykoBoau cekpeTap Wi JIUIE KOje OH OAPEIIH.
MarepujanHo-(pUHAHCHJCKOM JOKYMEHTAIMjOM pyKyje med padyHOBOJCTBA, U
ucra ce uyBa y apxusu l1Ikoze y ckiaay ca mponucuma o payyHOBOJICTBY.

Unan 63.
Ha npuBpemeno kopunrheme mojefuHuM ciry0ama, apXUBCKH IIPEMETH CE H3/1ajy
Ha peBepc, KOju ce NOMymkaBa y TpU IpUMEpKa. JeaaH puMepak peBepca ce 4yBa Ha MECTy
OJlaKJIe je y3eT MpeaMeT, ApYyru y mnoceOHoj dacuukiu pedepeHta 3a apxuBy, a Tpehu
no0uja KOPUCHUK JOKyMEHaTa.

Unan 64.

Onabupame apxuBcke Tpalle W U3IydMBame OE3BPEIHOT PETHCTPATYPCKOT
MaTepHjajia BpIIM Ce Ha OCHOBY JIMCTe Kareropuja perucTpaTypcKor Marepujaia ca
POKOBHMA YyBama.

Jlucra je cactaBHH Aeo oBor [IpaBuiiHNKa 1 MOXKeE c€ IPUMEHUBATH MOILITO HA BbY
carnmacHoct na Mcropujcku apxus beorpana.

Unan 65.
Jlucra caapxu penHu 6poj, kKilacu(uKalMOHU 3HAK, BPCTY MpeaMeTa- KaTeropujy,
POK uyBama 1 npumMezaoy.
Jlucty kaTeropmja perucTpaTypckor MaTepujajia ca poKOBHMa dyBama ojapehyje
cexperap llkoxne.

Unan 66.
3a TpajHO uyBame oapel)yjy ce KaTeropuje Marepujaja Koje caapike MmoJaTKe O
3Hauaja 3a UCTOPH]Y U JAPYyre HaydyHe 00JACTH, 3a KYATYpY YOIIITE U OCTajie APYIITBEHE
notpebe, MoaTKe KOjU oJipaxkaBajy CyIITHHY pajia perTucTpaType.
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Unan 67.
3a perucTpaTypcku MaTepHjasl KOju HUje OLICHEH Kao apXMBCKa rpaha 3a TpajHo
4yBame, POKOBH UyBama ce oapelyjy 3aBHCHO 011 moTpebda peructparype 3a Kopuiheme
y NMPaKTHYHE CBPXE, KA0 U Y CKIIQAy ca TOCEOHUM 3aKOHCKHM MTPOMHCHMA .

Yag 68.
YKONIHKO C€ TOKOM TOJHMHE jaBe HOBE BPCTE MOKYMEHATa, BPIIU CE M3MEHA U
nonyHa nocrojehe Jlucte u moctasiba ce Ha caryiacHocT Mcropujckom apxuBy beorpana.

Uinan 69.
3a omabupame W U3IyYUBamke OE3BPEIHOT PETUCTPATYPCKOT MarepHjalia
dbopMupa ce komucHja /cekperap, med pauyHOBOACTBA, CTPYYHH CapaJHUK, HACTABHUK, /
Koja mommcyje OE3BpPEeIHM PETHCTPATYPCKH MaTepujan caryiacHo ytBphenoj Jluctu u
MpeJUIaXe ra 3a U3JTyYHBambe.

Unan 70.
[Tomuc Ge3BpeJHOT PEruCTPATYPCKOT MaTepHjaia CacTaBiba ce Y JBa IPUMEpKa
U CaJPXKH :
-Ha3UB OpPraHM3AIIM]C Y YHjeM je pagy MaTepujal HacTao,
-IIONKC KaTeropuja Oe3BpPEeIHOI PErHCTPaTypCKOr MarepHjaja 1o ToJMHAMa HACTaHKa,
n3paxkeHo OpojHO y dacumkiama, KyTujama, perucTpaTopuma, Kiburama, KapTorekama u
Jp. ca HA3HAKOM POKa YyBamba.

Unan 71.
[Tormuc Ge3BpeqHOT perucTpaTypckor Marepujaia ce JgoctaBiba Vctopujckom
apxuBy beorpaza ca 3axTeBoM Ja ce MaTepujal Mperyieaa u 0J00pu U3TyunBambe.
Ha ocnoBy pemema Vcropujckor apxusa beorpana, 6e3BpeHu perucTpaTypcku
MaTepHjall ce YHUIITaBa WK Aaje y Ipepasy.

Unan 72.
Ognamheno nuue Vcropujckor apxusa beorpaga Mosxe 1a 3ap>Ku 0J] U3J1y4HBamba
KaTeropuje perucTpaTypckor Marepujaia koje cy Jluctom mpensuheHe 3a M3IydnBame,
YKOJIMKO OIIEHU JIa CaJIp>Ke MOJAaTKE 33 TPajHO YyBambe.

Unan 73.

Cpehena u monucana rpaha moxe ce npenatu Mcropujckom apxuBy beorpana Ha
yyBame, Mo HMCTeKy poka ox 30 romwHa, padyHajyhu oj JgaHa HacTaHka Te Tpabe.
[Ipeyzumame apxuBcke rpahe ox crpane Mcropujckor apxuBa beorpanaa, Moxke ce BPIIUTH
CBAaKe IeTe rOJuHE Mo UCTEeKY poka o 30 roauHa.

Unan 74.
AKoO perucrtparypa mpecraje ca pajiom, uiu Oyae YKUHYT JIe0 perucTpaType a HUKO
HUje TIpey3e0 HeHa mpaBa W obOaBese, cmaTpahe ce mocmenoM 3a Mpey3uMame HeHa
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apxuBCKa rpaha m perucTpaTypcku MarepHjall Mmoj YCIOBOM Ja je omaOpaHa cpehana u
MOTIHCaHA .
Unan 75.
ApxuBcka rpaha npenaje ce o TpOIIKy pEerucTparype Koja rnpenaje rpal)y, Ha MecTy
koje onpenu Vcropujcku apxuB beorpana .
[IpenaBanarn apxuBcke rpahe naje MUILBEHE O YCIOBUMAa HEHOT KOpHUINhema Y
Hcropujckom apxuBy beorpana.

Uinan 76.

[Tpumonipenaja apxuBcke rpahe Bpmm ce komucHjcku. Komucuja cactaBibeHa 011
MpeJICTaBHUKA pErucTpaType Koja mpenaje rpaly u mpencraBHuka Mcropujckor apxusa
beorpana koju je nmpey3uma .

VY mpucycTBy KOMHCHje cacTaBiba c€ 3allMCHHK Y MeT/S/ mpuMepaka KOju CapiKu
cienehe momaTke :

-Ha3UB PETUCTPAType KOja MpeIaje apXuBcKy rpaby,

-MECTO IPUMOIIPENIaje U JaTyM,

-[IOTIMC apXUBCKe rpalje mo rognHaMa, BpCTH U KOJHYHMHH,
-[I0/Iall O €BEHTYAITHO Henpey3eToj rpahu JoTHYHOT QoH/A,
-MHIJBEHE TPEAaBaolia o yclioBUMa Kopumrhema rpahe,
-IIOTKC YWIAHOBAa KOMHCH]E M OBepa Mpe/iaBaolia u mpumaoria .

Unan 77.
Perucrparypa je ayxHa a ca U3y3eTHOM MaKE-OM YyBa M OAP)KaBa apXHUBCKY rpahy
U PErucTpaTypcKu MaTepujai y CKiIagy ca 3aKOHOM O KYJITYpHUM JoOpuMa U mpema
ymyrctBuMa Mcropujckor apxuBa beorpana.

Unanu 78.

Peructparypa je obaBe3na ma oGaBemraBa Mcropujcku apxuB beorpama o cBuM
MpaBHUM U (U3NYKUM [POMEHAMa HacTajJuM Yy BE3U ca apxUBCKOM rpahoMm u
PETUCTPATYPCKUM MaTepHjaJIOM Kao M O CTaTyCHUM IPOMEHaMa PErucTpaType y morieay
MIPOMEHE Ha3WBa, JCIATHOCTH, Clajama, YKUIamba, IPOMEeHa aapece  Jp.

X TIPEJIASBHE U 3ABPHIHE OJAPEJIBE
Unan 79.
OBaj mpaBWJIHUK CTYyIIa HA CHAary OCMOT JIaHa O]l JaHa 00jaBJbUBamka Ha OIJIaCHO]
tabmu [lxoe.
Unan 80.
3a cBe WTO HHUje peryiaucaHo oBuM llpaBmiHuKoM npumemHBahe ce oapende
VYpenbe o KaHIETApUCKOM TIOCIOBamkYy OraHa JAp)KaBHE yOpaBe H YIYCTBa O
KaHIEJIApUCKOM I1OCIIOBambY OpraHa Jp)KaBHE yIpase.

IMPEACEJIHHMK IIKOJICKOI' OIBOPA
nurut. MaT. Benu6opka [lemmh, c.p.
Ormameno 27.12.2016.1.
Cryna Ha cHary 04.01.2017.r.
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